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Отсутствует титульный лист отчета с подписью/печатью организации. 

Оформление титульного листа
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Отсутствует опись документов.

Отсутствуют заверенные финансовые 
документы, подтверждающие выполнение 
работ (предоставление услуг) (издание 
материалов, закупку основных средств, 
выплату заработных плат и т.д.).

В договорах отсутствует печать.

В подтверждающих документах 
отсутствует дата, подписи, печати.

Представление описи и подтверждающих документов 
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Представление подтверждающих документов 

Некорректное представление этих документов (приложен акт приемки, но нет 
договора, к договорам не приложены приложения, являющиеся неотъемлемой 
частью договора и пр.).

Не приложены сами подтверждающие документы (программа, документы, 
подтверждающие прохождение повышения квалификации, подтверждающие 
командировочные расходы, подтверждающие количество участников для каждого 
проведенного мероприятия, подтверждающие сведения о публикациях и пр.).

Отсутствует список слушателей ПРОШЕДШИХ ОБУЧЕНИЕ, что не позволяет проверить 
правильность расчетов доли слушателей, прошедших повышение квалификации по 
отдельному критерию оценки (например, 30% от общего числа прошедших 
обучение по курсу, готовящему к одному из уровней владения русским языком как 
иностранным).
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Длительность вебинара, ролика, курса, семинара и т. д. не соответствуют 
по временным параметрам, указанным в заявке организации.

Подтверждение разработки ролика 
и проведения вебинаров

Пример:
Указанная в заявке длительность 
вебинара – 40 минут.
Фактическая длительность видеозаписи:
46:30 – верно
33:22 – не верно
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Подтверждение разработки ролика 
и проведения вебинаров (продолжение)

Плохие записи вебинаров, роликов, их отсутствие.
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Несоответствие разработанных 
материалов теме проекта.

Отсутствуют Ф. И. О. на сертификатах, 
дипломах, свидетельствах и т. д.

Подтверждение подготовки документов 
и проведения мероприятий
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Подтверждение публикации материалов

Отсутствуют сканы  первых страниц опубликованных материалов 
либо справки о публикации.

8



Типичные замечания к приложениям 

В отчетах  о расходах, источником финансового обеспечения которых является грант 
в форме субсидии в графе «Размер использования гранта» вместо значения «0,00» 
представлены пустые ячейки.
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Типичные замечания к приложениям (продолжение) 

Отсутствуют даты, периодичность в приложениях к отчетным материалам.
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43/39*100%

=110

Типичные замечания к приложениям (продолжение) 

Некорректно заполнены графы. 
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Типичные замечания к приложениям (продолжение) 

В приложениях к отчету некорректно представлены единицы измерения.
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Типичные замечания к приложениям (продолжение) 

Наличие пустых ячеек в таблицах отчета. 
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Типичные замечания к приложениям (продолжение) 

Отсутствуют сканы первых страниц опубликованных материалов 
либо справки о публикации.

Отчетные материалы не заверены уполномоченным лицом.
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Спасибо за внимание!
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